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VISTOS Y CONSIDERANDO:

e el rumeml £ de arlicu o 175 e la Constirucion Poliico del Sstado, sefalo
ZJ2 ung de Qs atilucionss de 28 Mirisins v Minis ros o2 Bslads es “diclar normaos
adrminigiro ivas &n el ambito oe su :crnpch:n\_m :

Cloe el arioulo 232 de lo Consftocian Peliics el Bstade sefica que Lo
Adminisfracién PCRIco se roe por los prngipos de legtimidod, logalicod,
imparcalidaa, guklicicdad, compramise & nterds social, éfica, transparsncia,
iguaidad, competancia, eticiancia, calidad. calidez, honasfidod, ressonsakilicad
woresJltasos”,

Qe el articulo 3 de lg Ley N7 1772 da 20 da juio de 1950, de Adminisiracidn y
Control Gubarnarmentales, estabece que o5 Sstemas de AdministacTan v ods
Confral 52 aglicoran en tocas las artidaces dol Soclor Pablico, sin sxcapcion,
entendiencose par fales a Fresidancia y Vicepresidencio ce la Replblica, los
rinistenas ...

Lue asrmriemo 2l naize gl aricule 13 de 1o Ley N° 7078, ~arifesta que 2l Eisterna
de Conirel Gubernarmental, estd integrado par al Sistema de Sontral Interme gua
comprands [o5 nsTumantss e contral prav oy posteror, necorporados £n el plan
de crgchizecicor v er los reglorantos v manuales de precedmien’s da coga
enficod.

Que e Doornta Supremo N° 78S ae U8 d2 noviemibzre de 2013, -icna par chjstivo
establecer ¢ escalo de viaticos, calassios v pasajes para os servicores plb icos,
peronal evantual y cansdltares indivizuales ge linea dal sector pablizs goe v ojan
en misidn oficial al extarior ¢ inlerdor del cos. asimismo estakblece aspectos
aparatives relacianadss o gasto: realizadas cn 2l exleno coma =n el incesriar del
Jrm Estodo, emergentas de vigjes alicialess.

Gue el aticole 2 de Decrelo Sumemo NY 0 7ES, s=iclo que la natuaoro del
presants Decrefo Suprsrro es de coracter gensral v obligotaro, v oss
raiponsabiidac de cada erficdaog s rsbromentar los coatroles v proced micn os
cdiciznales de vanticos v oassjes que se corsiceen nocosodos, o Tnods goe e
gorantice el uss adecuado da duiaz,

Ciue @ artisuls 14, paragrafe |, indise w) del Deoceto Supromo BN 4857 ce
1{.. Q\Pmun'_u:i-jn del Orgong Eeculive, de é de cnaoro oe 2023, astablace, erire los
|= 'n,r-!IE ctibuticnes de las Mnislras v Minsfros ool Crgang Heeutive 25:a0 s de ervifie

2023 ANQ DE LA JUVENTUD Halla EL BIDENTEHARID®
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sescluciores  Minstoiales,  osi como Riminstedclas v Mulfiminsfonclos an
SaofEnAaciés con las Minstros|os) que comsscondan, & 8 moarco Oe U3
compatoncios.

Cede gl arficulo 117 oel Dacrats Suprerso N L85, cispane (o crocedimiarios ooard
oy wigjes oticiales fusra del pois oue deber realzor ios Ministros (os), Y ioceministros
[os), @’ como del nivel de Drectoras o Direcrores Genera 2: de o estructara central
y de los irsfifucior es desconcentragas hasis aba o,

a2 aricuo & dol Reglomenta da Posojes v Vidhcos del pimisterio e Culmueas.
Pescolon xacidn v Rescaliorcalizoc on combodo medianre S2:c ugidn p nisterial MF
O¥/2021 do 28 deo ancro oo 2027, esichlece que la Direccién Ganerdl de Asuntos
Adrminislealves, en coodinocidn con el Areg Ananc oo, deberd revisor v o acaalizor
gl presgnte Hanomento cuanao seq necesano, e base a0 experencic de s
agicacion v nuevas disposcions: uidcos cue puedar amirse of resoecha,

e por medio de Informea |&cnco INERACDyD GAAE WY D0EE/2023, de 05 de
|I_I|::- ce 2022 emifido por a Unidad Fironciera, desendiaris de o Direocidn Ceaneral
da ssuntos Adminishatvas, concluye con le necesided de contor con ura
actuciizacior del Reglamsante de Zaidjes v Vidgfice:s ae stta Cartera ds Estado
dabrdo o o experenciao de o oplicocion del cctual Reglormento v concluys v
solicits sl corobacidn meadiorie Rasclucitn sinistedal,

Que el Informe lagal INFMCDyD/DGEAL A N® 174/2023 de 5 da ulio de 2023
emifdo por la Undaa de Andlsis Juid oo deperdienta de lo Direccicn Genarcl de
Asurtos Jurdices, concluye sefolordo gue o prosussta as aclualizocion del
Feglamento de Pasajes v Vidricos, ne corntraviens ninguna normatva vigente, porlo
ouc soorecomianda la apreiasiin del Reglomento de Posajes v Vidticos del
rinizteno de Culturcs, Descalonzacian v jmr:-:l‘r-r;lﬂ_.ﬂlr":.:'.:n m..al’mh? Resalls én
M ristenal,

Zue medante Decreto “residencial NF 4378, d2 20 o2 roviembes e 2020 20
dasgra a o cudadana Sabing Crellono Cruze como Miristra e Culboras,
{0 Descclonizacior v Despairiarcalizasion,

" POR TANTO:
s Lo Mimistra de Culturos, L‘.Ie*w;uisr' zociorn y Despofrarcolizacion, eq uvso de sus
Negfimos v ezpecifica: ofibuciar

"S- RESUELVE

|\ . PRIMERD: APRCBAR el Reglamentoc de Pasajes y Viaticos del Ministerdo de
ot U Culturas, Descolonizacién v Despatrlarcallzaclén (Verslén 2), cue constoe de reln-a

IIl' Sy tres [35] aroulos, circo |5) capilulos oo Foermularog comespondisries que. en
J o, forrmoan porrs indisolubls de o pressnte Resolucior Mnstenal.

2023 ARG TF LA JUVENTLID HACA EL BIGEN| ENARIC
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SEGUNDO: REFRENDAR &l Infarme Taoicn NEAAC DD DS AALF M DCAR/ZC23, de
05 oo julio oo 2023, emitico por a Unidad Fnonciera, depandisnte de o Diecciin
Gengral ge Asuntos Adminstalivos v el IFnforme Legal INFASCDYDIDGALN )AL N?
Q17402023 da 5 de juiz de 2023, emifidc por |2 Lnidod do Andlsis Jaicico
depsndants s o Drecodn Genera de Asonfos Jofdicos de esla Cortera de
Estaicla.

TERCERO: Dejor zin efecto lo Raiolucidn Ministedal WY C9/202] de fecha 2B do
anera de 2021.

CUARTO: PREVISION A efecos ce do cumplimisnts o lg pessnle Rasalucion
Kiristenal, cguello: aspectos MEonicos — adminis! i vos no pravisios en el presente
Eeglamaritos de Pasojes v Viatices, asi como framites on cutso, soran osmablos dos
Gl i e citn Ganersl de Asorelos Aoroirshobivos, msolicanle w1 srmision ds un
instructivo efactive.

QUINTD: _c Circccign General da Asuncas administratives, queds encargoca de
o socigizocon de Rsgomento g Posajas v Viaticos cal Ministorio o Culfuras,
Doscolorizacian v Despatricareslizacidn v delxens sar cublicoda en le cdgira oficial
am esla Cartero de Btade: ntpsy Aesev minculturas.gzobo

Registrese, comuniquese y Archivese

RIS ARG DE LA JUYER UL HAIA EL SICENTEMARICY
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REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS
DEL MINISTERIO DE CULTURAS,
DESCOLONIZACION Y
DESPATRIARCALIZACION

(VERSION 2)
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DEECOLOMIZACION ¥ DESPATRARGALIZATION i
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BEGLAMENTO DE PASAJES ¥ VIATICOS | |

MINISTERIO DE CULTURAS, DESCOLONIZACION Y DESPATRIARCALIZACION  |*1 |

CAPITULD | ‘ﬂi

GENERALIDADES =

ARTICULD 7.- QBJETO E |

El abjeto del oresents Reglomenia 24 establecer normas vy procedimientos
que regulan o solicitud, asignaciér, uso, convalidacion y descargs de L
@ concepto de Posoies v Yidficos, o fovor del persona permonente yio 9 w%
plaria, perona eventual, consuitoras de finea v persongl de seguridad que G e Ao
reclicen vigjes oficiales ol interior y exterdor ael Estaao Plurmaciongl de Bolivig, = -

ARTICULOD 2.- MARCO CONCEPTUAL

& los fines de uno comecia oplicacion del pressnis reglameanto, se
asfobiecen 03 dguisntes definlcionas:

SERVIDOR PUBLICO: Personas gue desempefon funciones pooicos eon
relocian o dependencia, cualquiera fuere sV s ente de remuneracian.

PERSOMAL EVENTUAL: Pescnas individudles conrafouas pal gl pinisterio de

Culturae, Descolonizoclon vy Despatiarcalizasion, para lo prestacién de

servicios especiicos de forme  temporgl  esionco SUs cerechos v

obligociones reguJlodas en = respectivo confrato orenamientc legal
' aplicacle,

P COMNSULTOR INDIVIDUAL DE iINEA: B3 aguella persena inalvidual, gue oresfo
"%}h servicios especificas @ acnecialzados bajo dependsnca, € vinculd
controctiudimente con e MCDyD, estondo sus derechos v obligaciones
regulados an €l respective contrato,

AREA FERMANENTE DE TRABAJO: Redlén donde se encusriro UDICAGD &l
Winisterio de  Culturas, Descalonizacldn v Despulricrcaiizacion y T o
dependencias, cuyo ambiio geografico delrrita el desempefio de da
wuncién del persenal a este reglomenio. ;

FERSONAL DEL BATALLON DE SEGURIDAD: Peroral de ssguridad dal Bod allén
de Sequrided Flsica Estatal de la Policia Boiviare, gus se enclentra
comisonodo en el Ministerle ge Culluros, Descolonizagion. Y. -

o

o ¥ Aona Cenll, calle Ayacucho - 82 Holesl, Tal 15
b s Lz Par - Bobdia
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Despatriarcalizacion para prestar servicic especiice de acuerds gf =%,

Convenic Interinstitucional suscrito. .
1

, .

COMIZION OFICIAL DE VIAJE: Desplozamiznio temporal, realzoda fuera de ,:‘%

drec permanenis de robgjo en representacion del MCDyD. o objeto detea
cumplir actividades especlicos, sea denfro del Eslode Plurinacionc dﬁi_' e
Bolivia coma al extericr, con auorizoclén exprese de o autaridod =5
compeientea, T

DIFERENCIA TARIFARIA: Reaiuste de farifo por cambio de Hinerario de vugiol ="

[frarmo, fecha, horg), lo diferencia forifoio puede variar de acuerda o |
oscala de tarifa con la gue inicialmente se obhuvo el boeto.

" GASTOS DE REPRESEMIACION: Asignocidn suplementarioc de recursos
sconémicos que se olorgan o Ministre (0] y Viceminisiros (as] dei Ministeria
de Culturas, Descolorizacion v Despotiarcalzacion en vigjes al extefior o
objeto de cumgelir con actividodes en fover del Ministeno.

INFORME DE VIAJE: Documents elaborads por toda persore declargda en
comisian ofical de vidia, denfro del Bstodo Plurinacicnal de Bolivia como al
sxteriar. donde se describe & ohieto yio justificacion del vigje, itinerario,
actividades realizodos detaliodas cronclégicaments,  conclusiones
-gecomendacionas; aprobado por lo avlendad cempaiente.

PASAIES: Gostos econamicos a efectuarse por servicios os franspors gsreo,
terestra v/o fuvial gue deberdn necescriomente oforgar a institucian
durante lo comisiGn oficial de vigje.

@, - PENAUDADES POR USO DE TRANSPORTE AEREQ: Cargo monetaro adiciond
el o que aplica la linea géreq. por no prasentacion ol amocrgue, camiio ¢e
A itingrario de vuelo [frameo, fecha, horal. :

Ve, VIATICE: Asignacidn de recurses segln ascala disposcionas vigentss o
_-§3,"n::u::;r del personal permananta yio planta, persondl evanitual, consulfanss:

Tl b 2 ; 3 ! ; s
BLbS/y de Inea y personal ce seguidad comisionadc o Ministaro de Culiyras,
“EERE gescolonizocidn y Despatiarcolizacion, gue se ausenia de su cenlo de

xﬂ/ treiaaje en Comisién oficial de viaje, desiinado a cubrr gostos de hospedkaje, -0 W
P glimentacién y transporte local taso de embargue y poage de impussios ol LA
/(_f' vicjarg vy alros).

Zana Cemtrsl molle Ayacucho - seo. Fotmsi, Telf.: (891-2) 2138255 - 2157775
4 La Paz . Bolivia
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‘IHA_‘!"JCD IMTERDEPARTAMENTAL Comprende el pogo de vialico por viales
ragizadses o cludades copitaies y pravinclas disfintas ol Departcmanta sede
de frobajo.

VIATICD INTRADEPARTAMENTAL: Comprende al pago ce vidiicos por viajes
realzados o todos las Provincias del Deparfomente Jede de trakajo.

FRANJA FRONTERA Comprende o tegion geogrdfica gue se encuentio
denire del pedmeto de cincusnta kildmetros [505m] o porlr de 1o finea
frantara intemaciangl,

JUSTIFICACION DE VIAJE DE FIN SEMAMA: 'rstrumsnto adminsiaivg gqus
determing 1o excancionoidad de gulorzocién g vigles por fin de semand
via feriados, mismaos que estan Srohilifas an & marcs del Decrete Supramo

17588,

ANTICIPO: Contidad monstara por concepto ce violico gue 5@ pagd por
adelgntads o cuenta de o o &l comisionade gue va redalizar un vicje d
nadar o oxleror del Estado Purinacional de Bolivia ore vio cumpimienic de!
presants Reglomento.

ARTICULO 3.- MARCCO NORMATIVO

a! Corstitucion Politica del Estodo.

o] Loy de Prasupuastc Genearal dei Estado aprobode para lo gastion v sJ
-egiomentacion.

¢] Ley N* GO4 de 31 de marc de 2010, Ley de Lucha Confro la
Comipclén, Endguecimienta liclta B Investigackon de  Forunas
“Marcelo Quiroge Santa Truz’.

d] Ley N* B43 actualizado

) Ley N 2027 de 27 de octubre de 1997, Ley ded Estaiuto dal Funcionaria
Publico.

fi ey N* 1176 de 20 de julic de 1990, Ley da Administracion v Condral

Gubemamentalas.

Decreta supremo N° 1788 de & de noviembre de 2003, estaklace |a

sscoia de viafices, cotegorias y pasajes pard los sarvidares publicos

el sector publico. PR

h) Decieio Supremo N° 4857 de 6 Ge enoio da 2023, astaklcoe |o
Esfructure Organizativa del Poder Eeculive del Estada Flulnociana.

———

g

fus - agq, Prdosl. Tetl.: (581.2) 2156298 - 21577737 '
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Dacrato Suprermna No. 23318 - A modificado por Decrete Suoremo No,
26237 de 2% de junio de 2009 y sus modificaciones, Respensabiicad
poria Funcian Publica,

Decreto Supremc N 21642 [modificads por los D3, NR21943 y Z2835), |
estahlece un Sistema Trioutario Integrado o objeto de lo iguidacién y |

pago de impuestas, siendo el hecho generader de este tibuio la | .

prestocion del servicio pldblice de transgorte urbano, inferprovingial &
interdepartamanial por parte de las persons naoturales propietancs
ga vehiculos gutemotores.

Docreto Suprema N® 3870 de 01/05/2019, tiene por abjeto modificor &l
Arliculo B del Decrate Supremeo MW° 21531, de 27 de febrero de 1987,

que reglomenta el Régimen Compementano al Impuesio ol Vaior |

Agregado.

ARTICULD 4.- AMEITO D APUCACION DEL REGLAMENTD

7 presente Reglomento es de aplicacion otigaloia en toda g
Estructura Organzativa del MCDyD, Persenal de Planta, Personal
Evantual v Consultores Individuales de Unea, que confoman &
Caspacha del Ministrala), Viceministerios, Direccionss Generclas,
Jefaturas de Unidad, y ofras dependencias, gus percioen recursos
por concepto de posdjes y viaticos por vigje en cormisién oficial,

El pensonal ce seguridad pelicial comisionade al Minisferio de
Cuituras, Descolonizacion v Despatiarcalzacion, aue reglice viajes
an comisidn oficial.

ARTICULD 5.- (REVISION ¥ ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO)

o Dlreccién General de Asuntos Adminstrativos, en coordinacién con &l
Area linarciera, debera revisar y actuclzar el prasente Reglamento cuanoo
seo hocesaro, en bose o lo experencio de su cplicocion y nuevas
disposiciones juridicas que ouedarn emitirse al respecic.

ARTICULO &.- {APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO)
By faculiac de lo RMiniktra o Ministro de Culiuras, Descolonizacion: y

~ Despatriarcalizacion lg aprobaocion del presente Reglamento, gsi como sy
corespondiante difusidn y apficocian a fravés de la Dreccion Genardl de

/ 2 Asuntos Adminisfrativos (DGaA].

Tona Cantral, ealle Ayscucho - aaq, Palosi, Teil: (581-2) 2156295 - 218777+ 0
La Parz - Bolivia L
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ARTICULO 7.- PREVISION

=5 caso de exis'lr omisionss, confradicclonss y/o diferencios en g aplicacian y
del prazante reglomenta se deberd acudir a lo normativa legal vigenie de =Ly
mayor jerargquia sobe la materia. =

ARTICULC &.- FORPMULARIOS A EMPLEARSE ?':E i
a) Formularo de Autorzacidn Viaje v Solicitud de Pasajes v viaticos en -"f :
dics nabiles, fines de semana yio feriodos para el Interdor del Pais, pora == .’
la Mnisra o Miriste. Vicemiristos o Viceminlsiros, Directores o ]
Directoras, lefes o Jsfas de Unidod, Parsonal de Plontd, Persandl oo |
Eveniual, Consutores Individuales de Linea, Perscnal cel Salalién de-zimn
’ Seg Jrldﬂd-. '[F!'.‘Ill‘l’!. P‘I"r 'ﬂ'ﬂT}. J'x?.:‘erub;l;:‘.:},
B! Formulanio de Reliquidacion y descargo de Pasgjes v Vidticos (Form. ”u__r":,
PV - 002), \%;?r:":f'.?f-ﬁr'
c} Formulanic de Resullodes da Vigjes ol Bxterdor {Form. PY - au3). i yl

d] Formulade de Informe de Vicje (Form. PV - 004)

&) Farrmuicro ds Autorizacicn Vigje y Solicitud de Paosojas v Vidlicos en
dias hablies, fines de semana vio fedados al exterior del Pais, pard io
Ministrn o Minisro, Vicemirisiros o Viceministros, Direclores ©
Drectoras, Jafss o Jefos de Unidod, Personcl de Flante, Personal
Evenfudl, Consultores Individuales de Linea. (Form. PV - 003}

CAPITULD I
SECCION |
DECLARATORIA EN COMISION, AUTORIZACION Y ARIGNACION DE PASAJESY
VIATICOS

ﬂ' . ARTICULO 7.- AUTORIZACION PARA LA DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL
.. | DE VIAJE DENTRO DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

W ." : :
e Lo autorizacion en Comision Oficial de Vidje denwo Ge Estaco Blurinacional

“‘3-'; Pf?‘: idlas habiles, fres de semane yfo fenados) para el Perscnal de Flania, e

=" personal Fventual, Consultores Individuales de Unea del MCDyD y persoral = 1o
S5 del Botalén de Seguridad serd efecluada mediante el Formularic! dery =% ¢
54 11 mutorizacidn de Vigje v Solicitud de Pascfes y Vidticos (Form. PY - 001 ,1 de

acuerde al sigulente detalle:

i
o

?r.n:: Ceniral, |::E|II|=| .ﬂg...aﬂ.lmu* a2q. Potosi . Tel”. (5912 EiﬁEEE- 21 5'-'?.?3
i .8 Par - Bollvia
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YIRISTERIC SE CLILTURAS,
QESCILOMIEASKI K Y DESPATRIARCALIZAGIGH

“AUTCRIDAD
AUTORIZA

QUE E

DECLARA EN COMISICN OFRCIAL : APRUEBA EL INFORME |
A

s kidygis
Eieculiva (MAE]

Autoriciad

Viceministras o Yiceministros:

lefe/a de Gabinels

Direciores (as) Generales de:

Asunios adminisTallvos,
Asuntos jurdicos.
Flianificacian;

Jefes (as) de las Unidodes de.

Taoca ol

Relaciones
mtemnacionales =
‘niennstitucionales
Comunicacién v Gestion
de Contenidos

Aucitorng interna
Transparencld.

Delegads Presidencial,
sesponsables
Departamentalas.
Personagl dependisnte ae
apoyo O despacha.
Personcl de Segundad
Paolicial.

oersanal

dependiente dal MUDYD.

Meéxirma Autondad
Ejecutiva [MAE]

lafe {a} de Gabingte

Jetes |as} de las Uridades de:

@

Relgciones
Internocicnales =
Interinsfitucionalss
Comunicocion y Gestidn
de Contenidas

Auyditoria Intema
Transporancia.
Responsablos
Deparfamentalies
Fersonal daependienle de
apoys a dospacho,
Parsonal de las Unidades
antes descrilus  cuando
20 Nacesand,

| Jefe [a) de

Gabinete

Lona Gl:nlrr! cziile Ayacy I::h-: esq. Pobosl, Ted: (#0221 "'-EEBEn 215??3

L4 Faz - B:-'.rla
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Todo Servidor Publico bgjo su )
deperdencia vale decir, ' I —

_ , o Directores [gs). Yiceministras o | =
Viceministras 5] " .iefes (s d._a ”'.“d'?d' YiEE s t“?;
A +  Responsd bies ce area. { ==

s Profesionales e 1
« Teécnico TrE]
+ Qirps personal de gDoyo |~ K}
i baje v dependencia, L | ==
o Todo e personcl bojo  su | Directores Generdles L| |
Fectores Gensrcles e i "#"""‘||
: | epencencia, L e
et | Jefes de las L

| ame ?Fjdes FTode el pencnd boje  su Unldades de ;

. de Relaciones | « o anc N Pk
mternacisnces o HEnERnE, St r!EE ‘;j; bkl
Interinsfitucicnales Infemacionales & - e

| Aucitoria Iaterna, Interinstitucionales,
o v Aud :’rmn_u Ir‘.-r:E:I""lﬂ.

J : ' Camunicacion vy
frarsporenc u. . | | Tansporencio
Delegado Tode el persona bajo v Delegodo

_Presidencial dependencia _ Presidencial

o) B Ministrolal de Culturos. Cescolonizacion vy Despatriarcalizacion
podrd delegar esta atibucién, mediante Resolucién Mirlstenal en
conformidod rarmativa legal vigente.

| El pogo de Pasajes y Vidticos por comision oficial de viale en Fings de
Serranag ¥/ o Fericdos, serd auiorzodo, mediants Resolucian Ministaria
o Administrativa [segun corespondal.

- ‘:'._
7..% CARTICULO 10.- REQUISITOS PARA LA ASIGNACION DE PASAJES ¥ VIATICOS
;7 DENTRO DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

w[ﬁ . Anficipo de Pasajes y Vidticos:

= 5

' Toda soliciud de asignacién de Posgjes y VIGHicos por declaralorig en, | o
Comision Ciicial da Viaje dentro de! Eslade Pluinacional de Bolivia, deberd - T
ser remitica o la Direcclon Gereral de Asuntos Administrativas, mediarie :
conducto regular con un (1) dia habll de onticipacion al vidje, pare g te

asigre los recursos comespondientes en calidad de anficipe.

il
A

Los requisitos paro la asignocion del anficipo, cmmpfanda -Iﬁ_;;iguiqﬂiw_;_,;

documantacion: _ &R R L AT
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HE'L VIA ymsrese BE CULTURGE,
AEEr R EACION ¥ DESPATSARCALIEASION

a) Hoja de Rutg internd, ung por caca requerimienic: Pl |
b) nforme de Justificucién de Yigie de fin de semana y/o fericdpe— |
[coande corespandda): | - “_i|||
¢} Formuloro odgingl ge Auiorzacien vy Soliciud de Fosqies ¥ Vidticog o |
(Ferm. PV 001) debldamen’e aprobada; | et
o) Resolucidn Ministeral o Admiristrativa (vidjes en fin de semana ik 3w |
fariados): Vensl
=] Verificaciin POA et |
| wet |

[

“ara el caso del perssonal que binda sus sarvicios en los regiondies | ok
(departamenios distntos a la sede del WMCDyYD), sa autonzd la presentacion | - |
O de las requisites antes mencionodos debldamente fimades por el solichanie
y el inmediate superlor (autorizade por ln autoridad cempetente],
escaneado en formate PDF en el sstema de Cormespondencia oficial det 4740,

T =S

pCDYD, cuya dervacidn fingl er sstema o i@ DG AL, deberd curnplir con las ,';_3|'“_ A AR
ur {1] dio antes del vicie establecidos. Lo presentacion fsico de los P a4
documentas a la DAL, por ningun motve deberdn excader los tres (3] dias

naliles nostetion a lo detvacidn en al sisterna.
F

A objeto de no pefudicar &l framite de solicitud de pasajes v vidficos, todo
Eommuloric de Autnrirocitn y Soliciug de los mismos deberd ser aprobado
wor lo avtoidad compeiente. Asimismao, &l comisienodo cieberd contar Coh
"Registo de Benaficiaro "SIGEP" con cuenia activa,

il Reposiclén de Pasales v Vidticos:

Excepcicnalmenrte toda salicitud de asignacion de Pasoyes v Vidticos por
S = declorateric en Comision Ofcial de Vigje denira del Estaco Plurinaciconal de
(A o, _f:.‘i::livia. adiuniandeo lo documentacion citada en & poragralo |, gue sea
“hga. dremifida g o Direccién General de Asuntos Adminstratives, mediante
5 conducto regular gl misme dia de vicje o durante el iempo de durocion det
vigje en comisian, serd atendido en modalidod de repesicion de poscjes ¥
"'--;:jiﬁ;-,-",:' victicos, uno vez seq recencionada la documentaciin cifoda en el c:r‘rir;uhlzr 1

=4/ 24 Descargo por Conceple de Pasges v Vidticos,

/‘;r/‘ ARTICULD 11.- AUTORIZACION ¥ REQUISITOS PARA LA CONVALDACION POR B
© WIAJE EN COMISION OFICIAL AL INTERICR DEL PAIS. R e

Blurinacional de Bolivia, s aplicard cuands o declaraioda de vioje requigic.

: :?[I;] roda salicitud de Corvalldocien por Viale Oficiol ol Interor del. Estodo
sar autcrzado medicnte Resolucidn Ministarial, previa Jus fificaoidn edizada:

Fona Ceniral, c8fs Avecucte - eny. Fotosl. Talf: (BO7-Z) 2155288 - 2987778
Le Faz - Balivia
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BOLIVIA oS 0000 Foibaruncazacion

Taoda solicitud de gutorizacion de Convalidacion per Vidie en Comision

Oficial al Interor del Eslade Plurinacional de Bofivio del parsonal de Flania, | » : “.

Parsonal Eventual, Consuitores Individuales ge Linea v Parsonal del Eﬂ’r-::h::n
de Sequridad, deberd chedecer o molivos excepcionales y de urgencia ¥ |
sar rermitido gl Despoche del Minstro (a).

A objsto de aterder coortunamente o solicitud de autcrizacion pora o :

Ceonvalidacian por Comlbsion Oficial de Vigje al Inferior, comeo la reposicion |
de pasajes v vidiicos, deberd adjurtar ‘o siguiente documentacicon:

a} Hoja de ruta de solicituc de Convalidacion.

bl ‘niorme de vigle [Form PV-004) donde se describe el: obetoe yfo
wslificacion del vioje de urgencia, finercrio, actwvidades reclizadas,
conclusiones v recomendaciones. [oujunta memoria totografica).

¢} En cazc de posgjes adreos adjuntar poses a bordo yio forjeto deld ¥

P
i

__.-""r'.

—

.FI

embaraue electranico (web Check in) ce todos lus framos recomidos & ook

[origincles). o Cerfificacidn de Vuelo (en case ds exfravio), Fofocoplc de
pases a bordo y/o farjetc de embaraue cuando el costo sec cuberlo
por ur arganisme fnanciador, pafrocinador independients u ofros,

d} Formulanio de Autorizocién v Solicitud de Pasajes y Vidficos [Form. PV -
0011, en el gue establecerd el cdlculo de Pasojss, vidlicos expresados an
Boliviansos,

a) Verficacion POA.

| Fotocosia u ofiginal de la carta de invitacion, noia de soliciud o corea
elecirdrico por 'os crganizadores (5 corraspondieral;

g) Cerificocion Presupusstaria.

l. Todg la dDC._Imf:r'ITGEn:'J"l cescita, debe ser remitida a Cespache
Ministerial en un plaze maximo de (8] dias hdbites, compulable: a
parir del dia siguiente habil de feminada lo comisidn, pora cue
@it sea defvada a la Direccidn General de Asuntos Juridicos para
le slgboracidn de lo Resoluctdn Ministeriol cormsspondients.
Wencide el plazo de presentacién de la soliciiud de convalidugion
de vigjs, serd rechazoda de manera definitiva y no corespondard
oor ningdn mativo la repescién de pasajes vy vidticos, osimisma. ios

pEsonc s,

Il Ley e il comisionaca denard tomar los pravisionas cc-rras;;c;nd'reh &y

Faaa -Eeﬂr.ﬂ calle Aysouchn - ssn. Potosl, Teil: (587 .J_I 2AOEFES - ? 17775
La Paz - Bolivia

gastos efoctuodos para el vigle serdn consideraoos, gastos

para que su documeniucibn cuente conla ':E"{Hv:c::iﬁrh- =
Presupuestana dentro de los ocho (8] dfas hlﬁbﬂﬂ’i ur‘ﬁas J::Ia ,1:1 A
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bressntacién de la documentacion a Despacho Ministerial, perale =0
eual lg Unidad Enanclera emifird lo cerfifcacion oresupuestanc

pravia prosentacion de 1os requisitos establecidos en e inclso a) o _':
Ia 1. 1

De marers exdracrdinario se hebilta la Convalidacion por Yidle e
Oficial al Interor del Sstode Plurinacional de Bolivia y reposicion de -8}
pasajes v vidticos sin o amisicon de Resolucidn Ministeral v/o 5|
Adrninistrativa pora Personal que £ outorzodo or la Minsho o
Ministra cescritos en el articulo 9 del presents Reglamento con
’ axcepcin del resto ds persena’ del MCDyD gue fiene sus niveles
: proplos de oprobacion, todo soliciiud  de autorzacidén de  aa
Canvalidacién por Viaie en Comisén Oficlal ol Inferior del Estada 7 q‘
Plurinacional  de  Boivio, deberd  obececer o mollvos ¥, v 1
excepclonales y de urgencia y ser remifida ol Despacho del Byt A

siristra (al. e
SECCION I

AUTORIZACION ¥ REQUISITOS PARA LA ASIGNACION DE PASAJES ¥ VIATICOS
AL EXTERIOR DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

ARTICULD 12- FROCEDIMIENTO Y REQUISITOS DE COMISION OFICIAL AL
EXTERIOR DEL FAIS

k. VIAJE DEL MINISTRO (A} ¥/O YICEMINISTROS (A3) PRIMERA ¥
SEGUNDA CATEGORIA

Toda Declaratore en Comisidn Oficlal ce Vicje ol BExteriar del Estads
Pludnaciona! de Bolivia, sl come lo osignoclén de posoles y vialicos del

Ministre |a} /o Vicerministros [as). serd aulalzada madionis Resolucion
Suprema.

Los tramites de vigies oficial ol exteriar deberdn ser presentadios can siete |7)
dfns habiles con anticipacian al vigja; ante la Direccion Genaral de Asunias
o, Acminisiroiivos del Ministeric  de  Culturgs,  Descolorizocion -y
*ﬂh Despetiaroalizacion con la siguiente documentacion,

a) Mota de solicitud Autorizacién Exprasa pard Decloratona an Corrdsian
Oficlal de Vicle o Bderor del Estado Pluinacional v Askinocion-de
; j Pasajas v Yiaticos, exponienaco los motivos del vigje, S Romrmns ¥ i Thg
mJ:;_—;:iJ ) Agenda de Actividedss, en el cugl consigne as, fechal, dastiholy S0
hareirios de s actividades a realizar por el comisionada o} e s vicfe

L

A Zana Capdral catie Ayacucha - S8 Poinsi, Tell.: (591-2) 27662485 - 21587773 i
s LaPzs - Bodia
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BDLMA PN ISTCRIC GE AL TURA
DESCOLDMITADION ¥ ERPATRIASCALIZATION

¢l Avuda Memenia de una plana, sue establezca cloromenie el objetive- i
v resdlfados pora el pals, asimismo debe consignar si los gastos de |

tgslade de gimentacién, hospeddie o posajes adneos son cublertas™ |

por o5 erganizagores o por &l MCDyE. | |
d) Invitacksn en onginal y/o folocepio, noto de soliciud o COMEG. v |
elacronico por 9% argarizadores |3 corespondieral; | E |

e) Memaordndum de designacion en Comisidn Oficial de viaje ol exterior—-2
de Estado Blurinacional (firmada por la MAE]L para Viceministros {os] = |

1) Hinerano Adrec [Plan e Vuelo y cotizacian de Yuelo], an el cudl se |
consigne los fechas, horaries vy costo de los posajes. -

g) Formulario de Auvterizocion y Solicitud de Pasajes v Vidticos [Form. PV - P
005), en el que establecerd el cdicuio de Pasajes, vialicos ¥y gastos de

. wpresentacién expiosodos en Didlores Amercanos,  con

sspecificacion, s fusra el caso, cel crganisma Intfernacional v ofro |
smilar que cubre los gastos referides (Pasaies, frdslaco intarna,
Hosoedajs vio Admentacion;.

-} Warficaeidn POA,

En boze o lo documentacién citods, fa Direccidn Generdl de AsUnios
Admiristratives generara lo sigulente documantacicn:

i Cerlificacion Presyouesiarnio

Posteiormente sards rernitida a la Cireccidn Generdl de ssuntos Juridicos:
para gue so emita informs Legal v =l proyecto de Resslucion Juprema.
conforme o imstuccionss determinadas  por el Ministeric de |a
Prasidengia:

b El proyecto de Resolucidn Suprema ¥ SUs gntecedentses seran
arvindas al Despacho de lo MAE pora la posterdor remision del
tramite ol Presidente [a) del Estado Plurinccional de Bolvia, con un
minimo de cuairo [4) digs hdblles de anficipacion <l vigje
indefeclizlemente.

fi. En coso de designacién de gutaridad interng. deberd odjuntame ~isEw
el proyecto de Decreto Presidenclal de designacion. ; B

Excepcionaimente, lo MAE y los Viceminisiros (as), par. TOZGMES. ...
debidamente fundamentodes, podran solicior o la Presidenci¢t del Effade .
Fludnacional de Belivia lo convalidacion del viaje en el plazo maxime de .
slete (7) dias posteriores a su retorne. Vencido el plozo de pressnfacitn, i

r T

solleltud de convolidocién de vicje sed mchmmﬂﬂﬂﬁb@pﬁﬁﬁ’e!#

§
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~pmisionodo redizar 'o gevolucisn de fodos los gastes realizedos. Al efecis
sa deberd odjuntar la siguiente documentacion:

Nota de solicitud de Comvalidacién de viaje y reposicion de pasajes y
vidticos por vigle en comisisr oficial al Bxterior del Estado Fluring cional,
dirigida ol Presidente o] der Sskadc Plurinacional de  Bollvia,
exponiends los mofivas justificadaos del viaie reglizodo, osi como g
necasidad de represeniacidn del Eslado Plurinacionas

Informe de vigje (Ferm. PV - 004), donde ss descibe el opjeto y/o
justicacion ¢e o urgencia del vidje, itineraro, resumen de (as
actividades realzodas, conciusiongs ¥ recomenddcionss, SN
corresponda. (adjunto mamond ‘atografical.

’ i. Formulorio de resultodos de Wigiss ol Extedlor [Form. FY - 003},

dabidamente  lenado vy recepcionddo Dor o Unidod de
Trarsparencia y Wweha cantra 'a Corupcion de! Ministero de Quituras
Diescoionizocian ¥ Despalriarcaizocian:

v, En coso ce posges gérags adunior pases d bordo y/o taneta de
smbaraue slecirdnico (web Checkin] de todos los amos recormidos
lerimingies), o Cerfificacion de Vuelo [en casa de axtravic). Fotocapia
de |as misrmos cuondo &l costo sea cubienc por un orgonismo
inanciodor, patrocinader independiente W ofros, con sl ohjsto de
varficar par fechas y horarios del vioje, aspecto oue debero asiar
especiicada en el Proyecto de Res plucion Suprema.,

v. Formulcno de Autorzacion y Solciiuc asg Posajes v Viaiicos (Fomrmn, PY-
00S), er &l gue sstoblecerd el cdlculo da Pasajes. viaticos y gastos de
represeniacion exprasodos en Ddlares Arnercanos,  con
espacificacién, 5 fuera el casd, del orgonismo intemacional v oo
sirnilar que cubra (05 QOsTos raferidos (Pasagjes, Hospedoje vo
Alimentacién]. datos que deben s&r consignadas en el Proyecio de
Resocibn supremd,

vi. Itinerario Adres [Plan de Vuelo v cofizacién de vuelo], en el cual se
consigne los fechas, horarics y costo del vigle en coso de vuelos
comercidles o en su defecio, 5 al vidle es realizado en oeronave del
Estade, tol exireme debe estar espacificado en el Farm. PV - 003 -

vil. Verficocaitn POA Frait

vii. Memorandum de designacisn en Comisidon Oficial de Vicje al exfenior

. Fotocopio v onginal de la cata de invitacien, nota desoficiiod o
carren electronico por los organizadaoress (s coresponciend); -

Lo docurmnentacisn sefRoiada, deberd serremitica o la Direccidn Genarobds

lle Ayscucho - esa. Petoal, Tall.: (591-2) 2158285 - 2157773 :
La Paz - Befiva :

i e = o Tt 8

Zons Dentral, ta

Asuntos Adminlstratives nosta los cuatre (4) dics. computa b!esjt;-ﬁmﬁf’;i;gelfﬂﬁj;; :

dal Exiads Plurinacional (firmada oor la MAE), para Vicerinisiros. (Hs]!
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sguisnte de lo concusion de lo camisién, o objeto que lo DGAA adjunie la et

Certificacian Presupusstada v 1o DGAJ slabore el Proyecto de Resolucion
Suprema v su pasteror remisién o Fresidencia del Estade Flunnacional de
dalivia o traves de Despacha finisterial,

il VIAJE DE COMISION OFICIAL DE DIRECTORES (AS), JEFES (AS) Y
PERSONAL COMPRENDIDOS EN LA TERCERA CATEGORIA.

[oda scliciud de Decloratevia en Comisin Cficial de Vidie ol Exterior del
Sefoclo Flurinacicral de Bolivia, asi coma e asignacion de Fasgjes v Vidficos
de los Drecteres [os), Jefes los] vy personal comprendide an la tercerd
categoria, se¢ auterizada mediante Rasoluclén Ministerlal. cuyo tramite
deberd ramifise o lo Direccidn General de Asunios adminisiratives con una

anticipacian da siele (7) dias hdbiles o viaje: deblendo adjuntar la siguienie |

dacumentacidn:

Al Mota de salicitud Declaratoria en Comision Cficicl de Vioe al Exteror
dal Estodo Pluinacional y Asignacion de =asdjes y Vidlicos, didgida of
Minisirolo!, exponiendo los motfives del vide y lo necesidod de
rograseniacion del Estodo Plurinacional da Bolivia

o] Fetocopio u onginal de la carta de invitacian, nota de soliciivg o
caren electronico porlos organizodoras (sl correspondiaral;

c} Aganda de actvidadas, en = ~ual =onsigne los fechas desting: v
horaros e actividodes, a reclizar.

d) Ayuda Memona ce una plana. gue establerca clorarnente el abjetivo
y resultades para el pals, asimisme debe consignor s los gastos de
troslocio de alimentocion, nospeddjg o pasQics Qeracs son cubiertos
por los organzadeorss o por el MU CyD.

e Memordndum de designocion en Comisién Oficial de viaje al exterior
del Estado Plurnacional, firmado por &l Ministro [a] o Viceministro [
sEgUn COresponGa;

f| Fineraro Adreo [Plan de Vuelo y cofizacion de Vueio). en el cual se
consiane las fechas, horarios ¥ €osfo del pasai=,

a) Formularo de Auiorizocion y soliciiud de Pasalies v Vidticos (Ferma Y-
- 005}, en este cocumento se establecera ol chlculo de Posajes 'y
viagticos expresado en Délares Americanos con sspecificacion, si fuera

el caso, del ergarismo infernacional u olro simitar que cubralos 9osios. .

reteridos (Posajes, Hospadaje y/o Alimentacion].
h| veirificocion POA,

r

k

L
.,

o
f e

el

£n bose @ lo dosumentacién citods, la Direccion General de_hsuiies -

Adminigirativos generara la sigulente documantacion:

o 2 e ey m e e Bk BT T

- (Bdt-2) 21655295 - F1ETTTE

Fana Central, Al Avecuchs - e, Fatosi, Telf.
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GESCOLOMIZATION ¥ DEFRATAARTALIEACION

i| Cerificocion Fresupuestana it |

Pnsteriorente sera remifica o a Direccidn General de Asuntos Juridicos:
parg gue se emiia informe Legal v la Resolucion Ministerial, y ser remiiido o
Despache Ministerial para su aprobacion por g MAE,

Excepcionalmente, los Direclores (os), Jefes {os) y personal comprendido en
la fercera categoria, por rozones debidamenie fundamentadas, padran
solicitar o la MAE de esta Cartera de Estade; la convalldacion dei viaje en el
olaze méximo de slete (7) digs habiles posteriores o su refornoe. Vencido el
ploze de presentocién, la soliciud de convalidacién de vigie serd
o racmazado, deblendo el comisonado redlizar o devolucion de todos [os
gostos redlizogos. Al efectoe deberd odiuntar la siguiente documantacidn:

a) Mo'a de soliciiug de Convalidacidn de vigje v reposicién de pasgjes v
vidgticos por vigie en comision oficial al Exterior del Estodo Pludnaciondl
de Bolivia, difigicie ol Minstre (@), exponienac los mofivos justiicadas dei
vigje redizodo, asi come ia necasidad de representacion del Estado
Plurinacional.

k) Informe de vigis [Farm. Py - (04] dorde se descrioe el objeto yic
justificacion del viaje, ifinercirio, aclividodes realzodos, conciusionas y
recomendaciones, [adjunto memaric fotografical.

¢! Formulario de resuliodos de Vigjes al Exieror [Form. PY - 003,
debidamante llenada y recepcionads por la Unidad de Transparancia,

o} En casc de posajes aérens adjuntdr pases o Dorco yio tajeta de
ermbargue elecirénlcn jwek Check i) de todos los tomos recordos
|origingtes, o Cerificacian de Vuelo [an caso de extravic), Fofocopla de
pases a borde yio tereto ce embarque cuando el Costo sed cunisrto
por un organisme financleger, Bd srocinador independiente v ofros.

a) Formularo de Autcrizacian y saliciiud de Pasgjes v Vidticos [Form. PY-

. 005!, en e cue establecard el cdlculo de >asajes, vidficos y gostos de
rapresentacion expresados &n Bolivianos v en Délares Amencanos.

il Memorandum e designacian en Comisitn Oficial de Vigje al extencr dal-
Estade Plurinacionai, frmado por el Ministro la) o Viceminisiro |a] segin
carrespanda, 5

g} Verficacion POA. :

n) Forocopic u orfigingl de 1o cana de invilacion, nota de solicitad o careo:
slectrdrico por los arganizodores (s correspondiera): i RS s s

jl iinerorio de Viaje a realizar, en el cool consigne las fechas g_hﬁrﬂﬁgﬁ der S
las actividados a reqlizar por el comisionado (al e el o T

A AT . e —

. [BE1-7) 2156205 - 216TTTS

e

14 Fona Cenlral, cails Avasucho - 254, Poosl, Tt
¥ La Praz - Boivia
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Lat documentacian sefinladn, deberd serremiida o la Direccldn General de
Asuntes Administrativos hasta los cuetro (4) dias, computanles a portir del dia
sigulente da lo conclusién de la comision, o objeto que la CGAA adjunte la
Certificacian Presupuestania y 'a DGA eabaore al Frovecto de RBesclucion
Suprema v su posteror remision Despacho Ministerial pora su cprebadion.

CAPTULO M
CALCULO ¥ PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y
FASAJES
CECCION |
CATEGORIA, ESCALA, CALCULO ¥ PAGO DE VIATICOS Y PASAJES

ARTICULO 13.- CATEGORIAS BE SERYIDORES PUBLICOS DEL MCDYD

& efectos de o aplicocidn del page de vidticos se definen las sigulentas w2

categodias de senddares pibiicos del MTDYO, de acuerdo al ariculo 8° del
05 N 1768 de fecha & de noviembre de 2013:

Primera Categorie Mirisiro/al o]
segunda Cotegoria Yiceminisiros (as) _
Tercera Calegoria Directeras |as) Cenerales, Jefes [os] d=

Uridad, Delegado Presidencial y perscnal no
comprendide en 1z categorias ontenores y
| | Personal ciet Batalldn de Seguridad.

ARTICULD 14.- ESCALA DE VIATICOS

Tl B ministerio de  Culturgs, Descolonizaclén vy Despatiorcalizacion,
independientemantes de lo fuente de finaniciomisnle, establece o
siguiente escala de vidficos, &n corcordoncia al Decreto Supremo N°
1788 de & de novlambre de 2013

Paises comprendidos en Norfe América, Europa, Asia, Afrlca v Oceaniat

| Exterior del Pais En Dolares
Frimera Categorid $us.380.-
Segundo Categoria $us5.300.-
Tercarg Categerio Jus. 276

Paises comprendidos en Cenfre y Sud América v el Caritee: -

e 1w, o ot 8 i B o T o = e e e g

- @57, Polosi, Talf: (5291.2) 2156206 - FIETTTS
La Paz - Bolivia
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MIMISTERR D CULTLEIAS
CESCOLOMNIF AL ON Y DESPATRARGAl FACION

| Exterior dei Pais En Délares
Prmera Colegoria $us 300
Segunda Categorfa | Sus.240.-
Tercerc Categarlo $us.207 -

Estada Plurinacional de Bollvia:

inferior del Fais | Interdeportamental | Infradepariomenial E:rﬂf:r i e
Prmera Bz 553.- R5.357 - Bz, 583 -
Catagord |
2 Segunda B3 465 .- Bs.277 .- Bs.477 -
Er;#eg_criu
Tercem B35.371. 25203 - B3, 371 -
| Cotegoria .

i E| Miristerio de Culturas, Descolonizocion Y Daspaticroalizacidn,
incdependigntemeante de la fuente de fnanciarmienio, esioblece la
siguiante escala de vidlicos, pan o Farsonal del Batallér de Seguridad:

Estodo Plurinacional de Balivia:

; Franjo  de
Ilni'erinr:.:lel Paizs | Interdepartamental Infradepartarmental -l
= ‘™ | Terceara Bs.226 .- Bs.136. ! Bs238-
10 Y| Cotegoria J

A

=2 g pogo de vidfices interclepartamantalss conternpla ciudades capiloles ¥
T, WS Areqs rurdles donde el servidar publico del MCDyD estd comisicnado

ge 3 oficialmente, excapto la cludod en ¢ que elerce sus funciones laborales
), .-.a:':-_'_. hakituales. L5

!
T
Lo

Para & pogo de viQhicos infradepartomentales (ol interor  del ik H
cepcerameanta), sdlo se contemplard el Grea rural de la ciudod, dondg s
ubico el dreq permanents de trabajo. il

o enterdard por franja de frontera del pais, la regisn -;-3{:;;(;:‘3151':;::' QUELSS i
ancuenira danta del perimetre de cincuento kildmetras 150 Em| o porifEs .

I':"\-':-
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: B{IL[VI WIRIETERIC DE CILTURAS,
DESCOLOMITACIGN ¥ DESPETALARIALIZAZICH

lo lnea de frenlera intsmacional; v a selicitud y disponidiidad de | =4
oresupussto se efectuard e page de vigticos. |1
1 ::I..I_}E :;

ARTICULG 15.- CALCULO DE VIATICOS =
l‘::'_:';

te establoca los siguientes criferios para & poge de vighcos: 7
| A ]

r—'ril:
| El edleule de vidticos se efectuard tomando en cuerta itinerarios {en | g !.
rules especiicas) v acividades realizadas duronte el fermpo de la | =
comisisn. &

Cuando el comisionado, realice Viajes de ida y vueltaen & misma dig,
pOr vig terrestra o aérea, se pogard el eouivalents i vigfice de un (1)
. dic. de corfomidad a la Escoln de Vialicos esfablecida en el Cecreto
Suprerno N° 1788,
3, i el viaje osl comisionada inicio nasta las 12:00 o, horos Imedio dia),
;o oforaord por el prmer dia de viale el 100% de vialicao.
4. §i el vigje del comisionado ricia desde 1as 12:01 p.m, horas, s5€ |
storgand por &l primer dia de vigje el 0% de vialicc.
3 el reforno del comigionodo o ‘o ciudos sece nobitual de sus
tunciones gs hasta las 12:00 p.m. [medio dig) no recibird pago de
widfizo
4. 8 el retorno del comisionado o la civdad seds hobitual de 5us
furciones es entre iags 12:00 pam. y 18:00 pm. recipird por el timo dia
de vigje 50% de vialico,
7 % &l retorne del comisionado o lo ciudod sede hobkitugl de sus
funcionet es entre las 18:01 pan. v el final del dia racibird por el Climo
dia de viaje 100% de viglice.

[

wn

" E medio de verficacién para el cdlcule de viaticos ser:

2 - Vigie aéreg; pora el calcule de vidtieos se tomard como base |a
hora de partida a desting, y la hora de legoda ol departamenic
donde se encuentra el lugar s hobajo (verficable segin ios pases
o barda). gy

- Vioje temestre; para el cdlculo de vidlices se tomard come basela ]
hora de vigje de portida yia heoro llegada consignada en &) Infokmie  Faas
de Vigje v docurrantacién de respaido que adjunte enelinfomne. H

Cuande los vidles denfro de! estado Pluinacional de Bollvig corr gl Eg_:-r-‘-ériﬂr,
demanden o permanencia del Pesonal de Planta, Persongl Evendudl’
Consultares Indivicuales de Linea y persenal de seguridad del MEDyD. eatn. -
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solo lugar por més de diez (10) dios, se recucird el viatico al setenta por
clento (70%) para los dias restantas, =]

Bl reterno of lugar de crigen deberd realzose cencluida la comisign oficial |- =
do vigle, de acusido al fireraric pregromado, salvo CoisDs excepoionales -
datallados en &l nfome v gutcrizado: por la outoridod com matents, . :-_-:__‘-
~uando el Perana de Plarta, Personal Eventual, Consuliores Individuales ce Iy
Unea v parsondl de seguricad del MEDYD, reqlicen viojes dentro del Estaco '_ et
olurinacional de Bolivio o ol exterior, con gosios pogados por un Crgonisme | ==

Frorciodor o Pafrocingder Indspenciants, conforme al Art. 4 NOm, 1, dei
Dacrelo Supremo N° 1788, percibirdn vialicos de scusrdo o siguienie

. detalle: =4

. Setenia per ciento (70%) de un dia de vidlico, cuando sec cubierfo iy B
6o el hospadaje o cuando este sea cubierto porla misma Entdad '__-:.;EEL";;-;:Q._.._.
Plr] h|IC,‘_‘J. ..'“"-:"'.F"';:;-:l"j

s Veinficinco por ciento |25%) de un dio de viatco cuando sea cubiero
el haspedaje v la almeantocion, © cuando estas seon cublertos porla
mismna enfidad piblica.

Cuande el Personal de Planta. Personal Eveniual, Consultores Individuales de
Linea v parsonal o segundad del MCDyYD, redlice dos o mas comisionss da
vigie corseculivas en el mismo dia, deigudl forrma s pagard el equivaienie
dla un dia de victice.

ARTICULO 14.- PAGO GASTOS DE REPRESENTACION

Lo Mirisra o Ministio, los Vicem nistros o Viceminisiros de Estodo podnan
acceder o gastos de representacidn sdlo cuanda viaien al exiernor del
Ediaco Fuinaciond, pora el sfecte percibiran el velnticince por clentc 25%
soore el tota!l de vidticos gue les cormaspondiers de acueardo a saliciiud, gue
et ejecutado segon la capacicad econamico insitucional.

ARTICULO 17.- RESTRICCIONES PARA EL PAGO DE VIATICOS

se prohioe el pogo de vidlicos comaspondienie: o fin de semc;n:;:_mfwu i
farindos, excepto en lof cosos delolledos o conlinuacién.aus saran-: | et
autorizados medianle Resolucion expresa de la Méximao Autordad Bigcutivas - (57 -

L ey ’ :5‘:: i b R I L 4
ol Cuande las achividodes pu blicas del MCDYD justifiquean la ﬁT&q&n@&aﬁq
splich .
Bl

funcién especifica del Perscnal de Flanta, [penohdl.

'
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BOLIVIA S28Riet semmascaznnion

Consultar Individual de Uneo v personcl de seguridoc en fin de

sermand o feroao. e
4] Par razonss de lfinararic gue demande lo presencia del personal =1
deperdients del MCDyD, previo ol evento. | sk,
] Cuando la comisién excedo los ssis (8] dias hdoies ¥ continuos de  |922
takajo, | =t
] !i .
) i > AT - . ; et
La MAE podré delegar mediante Resolucion Ministeriol en conformidad ol ot
arficulo 7 de la Ley MN° 2341 aun servidor publicala competencia de gutonzar ="
& pago de vidficos por convalidacion, fines de semand vio ferodos, @ traves |2
ce urc Resolucién Administrativa, =
162
I Fl requernirmienta astablecido en el presante arficuls no alcarnza oquellos |
cosos en que el retome o culminacidn det vigie en comision oficial sea er g
las primeras horos de un tin de semana (s@bads o feriado hasta 1as 12L"A’3I”1:_J[’F"‘HH
hirs.)- |2, —.~1-';;|I';!;‘:
i

.!.;:Q-:-:-_.llﬂ "I';l..
o .
o dd AL

ARTICULD 18.- DECLARACIONES Y RETENCIONER POR COMCEPTO DEL
IMFUESTO RC-IVA

en Conlermicod ol Decrato Suprems N° 3890 de S de junic de 2019, emitido
por el Ministerc de =canomia ¥ Bnonzas Poplicos; el Personal de Planta v
parsonal evenua geclarade er comisén oficial de vigjs dentro del Estado
Bluinccional de Bolvio como o exieror, delen presentar fgciuras por =]
monio {otal de vidgticos percibidos consolid adaos en el fermulario 110, del mes
comespondients, gue serdn presentadas o ia Unidad de Gestion de Talento
Humano de o DGAA, en la fecha prevista por 8sa Unidad,

Consulioras Individudies de Linea del Miristerio de Culfuras, Descolonzacian
y DaspatiarealZacion que sedan declorados en comision oficial de vigs
dantro del Estade Pluinacienal de Bolivia como al axterior, preseniardn
tacturas por el monto lotal de vidticos parcibidos por la comision realizaca
. an el fermulario 110, adjunte al nforme de Vige, caso coniraie: 58—
1 efsctuaran lgs relenciones de lsy. e

Para el caso del Persoral de Batalién de Seguridad, que sean decigragos

# en comisidn oficial de vicje dentro del Estedo Fluinacional de’ Bofivig. s
7 etectuaron laos retenciores de ey en el momenic del pogo de vidhicos: .
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ARTICULD 19.- CATEGORIA DE PASAJES AEREDS [zt |
! :1-:- i {

e sstablace los siguientes categorias de pasdjes qéreos pard el Ferscrnal de :‘-:f.;'“,' _
Planta., Personal Eventual, Consuitorss Individuales de Linea y Personal dal 151
Batalon de Segurdad: = |
L3

(LS

a) Los servidores publicos acependienfes ael MCDyD que reclicen vigjes
oficiges al eweror del Esiado Pludnocional. accmpancdo b
Fresidents o al Vicepresidente del Estado, podrén hacer uso de la -

Clase Ejecuiva, pravia auiorizacion mediante Resolucidn Ministerial. =g

u T A L Rcaaet”
by Los sarvidores pUblicos establecidos en g Primera vy Jegundd E
‘ Categeria, podrén hacer uso ce la Clase fjscufiva, siempre y cuanda

2] tatal de horos de vuelo exceda s sais |&) horas, debiendo ‘os

crfidades ufilizar preferentermants vuelos direcios. a objsto da no o'y

compromaler la capacidad fnancierc del Minisieria. ]
c] Los camds servidareas plblicos, Personal de Flania, Parsoral Eveniual, M'::_-.ﬁ-;;

~oneultores Indviduales de Linea v el Personal dsl Bafgidon de

Seguridac harar uso de la Close Seonamica ¥y ocasicnaiments 1o

Close Ejgcutiva, s el coslo fuerc meanar.

ARTICULD 20.- REQUISITOS PARA EL PAGO DE PASAJES AEREDOS

Pare el pdgo de posgies desos 58 deberd adjunior la siguienta
documantosion.

a) Ach de conformidad.

b Vedficacidn POA

o] Nola de débiio si comesponds.

d! Facturg yio Tickst Elecironico eritido por la Empresa Provesdorn de

Pasajes.
tsecy a) Folocopia del {105 Eormulado (5] de Autorizacién de Vidje ¥ Solicitud
'E-::::;E ciia Pasajes v Viaticos.
VM :
5 artfcuto 21.- PERSONAL EVENTUAL Y CONSULTORES INDIVIDUALES DELINEA. = - | 2
gl FaapiieT

El parsarcl eventual v los consultores individuales de Enea, que presternisus |
senicins en el Ministerio de Culturas, DescolonEacion ¥ Dﬁspmri:ﬁ[ﬁuﬂiﬁ;ii}n. ’
oodrén realizar viojes oficicles sempre que dicha activ dad se hglie pravista,

an el respechive confrate, debiends adecuorse ala escola coraspondiente,

para lo cual deberdn asignarse los recursos para oasqjet Yy viaficos emies. o
portidas respectivas, I i

i Zore Gartral, caie Ayamuchs - esq. Fatasl, Telf: (3979-2) 2156284 - Z1STFP0 T R
-‘?r La Paz - Boliva SR
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SECCIONI
PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAJES

ARTICULD 22.- MEDIO DE ASIGNACION DE VIATICOS

B Miniceds de Cufure, Descolonizacidn y Desopatiarcelizocion podrd
osignar vidficos y gastos de representocion @ los servidores publicos
decloados en comision oficial de vigle, o ravés del Sistema de Gestion
Publicad (3IGER]. mediante transfarencia directa o lg Cuenia Comente
kancorio cue e servidor publico debe regstrarla como "BEMEFICIARIO
SIGEPR".

Fr coso de suspensién de lo comision, madificacion en &l ifinerario o
reprogromacion pora una feche postenor, el comisionaga deberd procedes
o la devolucion del imporde csignade, por vidficos, Gostas  de
recresentacién o pasdies jemestres, d la Cuenia Unica del Tesoro (CUT],
dertro los plozos de descorge esiablecidos en ia normativa vigente,
debiende remitir lo boleto ce depodsito origingl madiante rofa escifo
dirigicdia al Dirgcior General ge Asuntos Administrodivos, o adiunto ol infome
de vigje segln comesponda.

ARTICULD 23.- PROCESO EMISION DE PASAJES AEREDS

Toda solicitud parg lo emision de  posgjes aerecs pord el comisicnado
daberd roalizarse con anlicipacién ol vidje, sawve casos axcepcionales, pard
il etecto, lo unidad solicitanie o frovés de coreo remitird o solicitud de
tineraros a lo Unidad Finangiern porg (o reservo del pasdjs, mismno gue serd
ERITIDG, cuando &l comisicnade o la unidad solicitante remita a la Dirgccién
Generol de Asuntos Adminiskalivas, el aniginal gel Formulario de Autorizacisn
de Vigje v Solicitud de Pasojes y Vidiicos  (Form. PY- 00T o PV- OD5).
debidaments oprobads, con fodas [as firmas corespondieniss.

Los pasajes emilidos en gl dime timastre del afa, que estén pendienies-de

use, ceberan ser reufiizodos hosto =l cleme de o gestin fiscal, &n

confomidad a los ineamienios establecidos en el Instructive de Cleme
Presupuestario de Tesarera vy Conlabiidad del Ministerio de Economia ¥
Finanzas Publicas e instructivbs emitidos por el MCDyD. -

B it
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AETT!:ULD 24.. (DEVOLUCION, ANULACION Y REUTILIZACION DE PASAJES
AEREDS)

| o solicitud de deveolucidn de pasajes oéress no utilizados, procede cuando
cor razones de fuerza maovor, contingancios coocecidas en & sepvidor
sublico {Persongl de Planta, Parsonal Eventual y Consultores Individ Jales de
lireal, cancelacién de vuelas por parie de la aeclirea (hecho gue se
vanaorta en la cerificocion de vuelo), u ofros similares, y el pasaje asred
pendente de use no pueda serf reutiizado, &l comidonado rmediante nota
escrifa dirigico ai Direclor o] General de Asunios Administrativos, deberd
solicitar la tevalucitn de los rmismos, justificando la ne utiizacion del boleto:
solicitug aprabado por ko autaidad compelente, B percentaje desconiado
gor g Linea Aéreo por conceplo de devolucion. serd asumido por el
Wiristeric, previc Yisto Bueneo [v°B°) del Ministro [a] o Viceminisiras {as): casc
cortrano & comisionado serd respensable del mismio,

Lo solicituc ce anulaclén de posajes odrecs, procede cuande el
~ammisonado de forma inmediate (en &l mismo dia de a emisidn del pasoje
cérea] solicte ol Arag Fingnciera |mediante corec slectienico]. 1o
anulacion del pasaje emifide por cancelacian, reprogramacion u ofros de
i comision. en caso de ro hacerlo seid responsable de reprogramar lo
rguilizacidn del pasdle.

imdo comisiorado del MCDyD cue reghtre posajes asrens pendienies de
uza, fiens lo rasponsabilidac de reprogromer de mansra oporfuna 1a
rautilizocian del posaje a@meo no ufiizodo, ceonsiderando 05 plozos
sctgblecidss por los polficas de las Aergineay FRDOOramaoCion, Gus
medianta nota sscrita mencianance I fecho estimooa de reprogid macion,
previa coordingcion y autarzacion por la cutoridad competenie, deber
sar remitida a lg Direcclén Ganeral de Asuntos Administratives, de Formo
inmediata, o oojeto de ro procedar con el descuento por folta de descargo
carsspondients. :

Aguelos posajes adrsos emitidos que se enclLeniren pendientes de s =%
hewsto el mes de diciembre de la gestién fiscal saran asumidos como acistos Rt
persanales siende pasibles al descuenio respecive para el bensficiaric de. &

dicha pasaje no wilizada.

Excepcicnalmants, o reufiizacion de pasdles gerscs no utilzodos por &l
Miristro (a), serd gesiionooa mediants lo Unidad Compatente deliMCDyD s

Empresa Provesdora de Fasgjes y cuyo poge de penalidad o samble o

tartarie serd registrado a través del Fondo Rotafivo.

o
-\.

. .I-""..'
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ARTICULD 25 - PAGO DE PENALIDADES Y/O DIFERENCIA TARIFARIA POR USO | ~F|

DE TRANSPORTE AEREC - hE
Fpmet.
L‘_f:';f
Todo puge de penalidodes yio diferencia forifaria por uso de fransporra \"“
agreo (reutilizacion de posajes ne ufliizados o modlficocion cel itinerario en _'_,,_ré
Comisian Oficial de viaje] sera atibuisls v asumido por &l comisionado an | = |

vigje: excepto cuanda se ganere por motivos de fuerza mayor, coso fortuits | =57
o instroccion de lo gutoridad comoelente, detalldndose en el infarmes de | —
vidle lo sucedico, gorobode por el superor jerdrguico que auforzo la |
comieldn de esto forma, el Ministerio de Culturas, Descolonizacion
De:patrarcaizacion crecederd al reembolso vio pogo comespondiente.

CAPITULO IV T
DESCARGO POR CONCEPTO DE PASAJES ¥ VIATICOS :3;;1;{:--

ARTICULD 24.- REQUISITOS PARA EL DESCARGO DE PASAJES Y VIATICOS POR
VIAJE BN COMISION OFICIAL DENTRO EL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIYIA

gl personal de plante. Personal Eventual, ConsJiter (g ndivicunl de Linea,
Persona de Batalkén de Ssguildod, que sea declarodo en comisdon oficial
de vigjie dentro del Estado Pluiracional de Belivio, s responsable de
gntregar @ lg Direccidn General de Asuntos Administrativos i I‘EBF.‘:E-CTI‘-’Q
informe de vigle para descarge de posojes y vidficos, en un plazo MaxImo
de ocho (8] dias habiles computabies o partir del dio siguisnts habil de su
retorno. Al efacto se deberd aduntar la sigulente documentacion:

al Informe ce vigle (Form. PY-004) aprobado por la autoddod
compatenka.

By hMermord fotografico del comidonade.

o} Lo Resslucldén ministeral o Administotiva v de garse &l caso una
Cormpemeniara |vigjes en fines de semand v/o fericdos), segun
corespondo;

d] Fatocopin del Ferrmulans de Autorizacién y loliciiud de Posgjes v
Viditicos Form, PV —001;

e) Para vigles vio Aérea: Pases a bordo y/o taretd de Ernl::-:&rtque e il
elechdnico (web Check In] de todes los framos recoridos, (o .I_erlﬂ]E'E]

a Cerificacién de Yuelo en case de extravid de estos dﬁcwﬂ'ﬂa : ;i
También existe la posiciidod de reponer pasajes uérgns: ue;ﬁ::lmr[dcls-
diractamenie a froves de la Empresa Provesdora de 3‘-:13-33;&5 shempre
v cuande o Agencia de Viajes no puedd DFDDDI'GIDHE.H il @vﬁblq ~=:.~j
segn vigies de emergencia; : '

.;.:n:u I"=r'r'1ul :.:ulr. Ayecucng - eag Prdns), Tt ‘91-2'! 21EBIES - 21"??"-?
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f| Para vigjes vio Temestra v Fluvidles: Facturas inferdepartamentales o | =i |
rombre y con KIT 397388025 del Ministerio de  Culturds, _
Cescolonizacién y Despatiarcalizacion, os Reclbes interprovinciales a e

rambie cel comisicnado. En caso de trasladarse en vehiculo oficial _*f-_’j-' §
delalor coractersiicns v conduscidr del mismao, | et |
g} Fotecopia de pases o bordo oéleos, tarjeto de embargue electrénico l.‘_;
lweb Check in) o de facturas terasires cuande el costo de los mismaos | |
sea cublerto por un crganismo financiador u ofras; \ e |
) Eormulario 110 RC-IVA debldamante lienado (Consultares Individuales -| |
de Lineal; ; = 3
‘ i Bolsia de depdsite odginal @ la Cuenta Unica de Tesoro [CUT] del £

Banco Cantral de Bolivie, cuanco sxis'c devolucionss:

ji Faciurn por cancepto de pago de pencidad y/o diferencia tarlarla
girada a nomisra v NIT del Ministerio, sin raspones, ni enmiendas de
ringuna indole,, séo cuando sea aplicable a o astablecido en &l
arficuls 27 dal presente Baglomento:

ARTICULO 27.- REQUISITOS PARA EL DESCARGO DE PASAJES Y VIATICOS POR
VIAJE EN COMISION OFCIAL AL EXTERIOR DEL ESTADO PLURINACHONAL DE
BOLIVIA

Todo Comisionade del MCDYD, gue sec declorada en Cemisién Cficial de2

vigie al Exterior del Estaco Fluinacional De bolivia, es razponsable de ramitir

a g Direccisn Serersl oa Asunios Administrafivos el respectiva Informe da

vidle narg el descargo, en un plag de ocho [B) das habiles, comnputables

& nartr del sgulenie dig habil deiretorna de su camisidn. Al efecto se deberd
&_. . gdiunter o sigulente documentacion:

4 Inforrne de visjs aprobado por o cutaridad compstente. el mismo
deberd sar eloborado de gouesrdo o formato adunto al presenie
Raglomento, [adunia memaoria lotografical

B Resciucion Suprems o Ministerial,

c] Formulario de resultades de Vigjes al Exterior (Form. FV. - 203).
debidomente llenado v reclbldo por la Unidad e Transparencia -y
Lucha contra o Comupcidn, i

d] Pases o Bordo yvio lajeta de embargue slectronico (wab Check in
de todos los tramas recorides [originales) o Cerlificacion de Yuglo en
coo de extravid de estos decumentos; Sl

a] Fotocopia ds poses o bordo adreos, tarjeta a8 emizarque Bieciaico
[wen Check in] cuondo el coste de |95 mismos seo cublaro por un
arganismo firanciador U ofros; i R

& Byac.Eho - ame, Potosl, Ter: (509-2) 2158266 - 2ASTT7H
La Paz . Balivia
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Para posajes Terrestra v Fluvicles: Focturas o nemiore y con NIT del

ministerc de Culturas Descolonizacidn y Daspatiarcalizacian,

Formulario 110 RC-Va debidamente lenade (Corsuliores Individuglies

de Lineaq):

hi Boleta de dendsito original o la Cuanta Unice del Tesoro [CUT) del
aonco Central de Bolivia, cuando exista devolucionsas;

i) Foctura por concepto de pogo ds penalioad y/o diferencia tarifaria

giraca a NIT v nombre del Minsterio de Culturos. Descelsnlzacién y

Desparmiarcalizacian, sin raspenas, ni enmiendas de nirguna indole.

ARTICULD 2B.- (MODIFICACION EN EL MINERARIO DE VIAJE EN COMISION
OFICIAL DENTRO DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA)

_.lr_;_.:l. '_'-r%x
Pae fines de reliquidacion, cuande exsta mativo juslificade ¢ insfruccioneg =8
supericres, sl Personal de Plonto, Persorgl Eventual o Consultor Individual cer

L =™
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el A T |
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e

Linea del MCDYD y & Personal de Batalldn ae Sequridad podid modificar su i

itinororo de vigle en comision oflclal denfro del Esfado Fludracional de
Bolivia, Al etecta, las actividades reaizodas por la modificacion, jampiacicn
a raduccitn de lo comision en dias, posoies terestres, aérecs, penalidodes
v ofros|. deberd detgliorse en el infomma de vicje aprebado por autorndad
competente.

La Lrlaad Finonciera ragizors 2l lenado del Formulardo de Rellquidacion y/fo
Descargoe de Pasajes v Vidgticos Farm. PV - 002, [slemore y cugndo exista ur
incremanto o reduccidn en el cdlculo de pasajes y viatico: Inicial, como
Devolucoras de pasgjes v Vidticos ala Cuenta Unica del Tesaro del Barco
Central de Baolivia v an'icipos), documento adjunto gue debe estor
respaldodo con &l Formulotic de Autorzacion y solicitug de Faosajes y
vighicos, Form, PY-001, el cual va comprende lo aprebacion de la comision
inicial por el 'nmediato superior cor ima.

Cuando exista ampllacién de lo comisisn en fin de semana y/o ferodo
[ompliacion de la comision en dias, Dasajes aérens, penaidades y otros|, el
cogo de pasgies y vidiicos por el tiempo de ampiiacién serd autorizads
reedianie Resolucién Minlsterdal y/o Adminfsirativa Complementania, Cuyos
daocumentos respaida toros recoen an el Informe de Yiagje y sus adjuntos
apmobodas por 8l inmediaio supedor,

ARTICULO 29.- EXTENSION EN EL PLAZO PARA LA PRESENTACION DEL [NFORME
DE ViAJE DE PASAJES ¥ VIATICOS e

Da manera excepclonal v solo cuondo el Comisionada:
comisian dos |2) o mds vigles oficiales de manera consedutiveysin. gues

L
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EGL ﬂﬂ MINISTERID DE TULT URAS,
PESCILONIZACEIN ¥ DESFA IHI-?HU:‘LE.'LG’ [

asista un solz oic de interupcldn, el comiEionado podrd presentar su Infomme -
de vigie inicial, an los veho (8! dias hdbiles posteiores a la fecha de [a difima |

COMIsion.

ARTICULO 30.- [INCUMPLIMIENTO EN LA PRESENTACION O PRESENTACION
EXTEMPORANEA DEL INFORME DE VIAJE ¥ ADJUNTOS)

En cumpiimiento al gricuio 7 del Decreto Supremo MNP17EB, del 7 d=
noviembre de 201.3:

| Comisionado gue realice vicjes por comision oficial dentro del Estado
Fiurinacional de Bolivia como al axierorn, deben prasentarsu infofme de vica
gcrito y L.djufﬂﬂa p-::r:: el descargo de pasajes y vidglices, asl como gasios
de regrazentacion [si cc:rrc:*.pmdej en el plazo maximeo de ocho (E) dios
héblles. compu mbles a partir del prirmer dia habil sigulente delretorno; Caso
contrario, serdn considerados como gastes perflculares, v or fanfo
deducidos de sus haheres U hanorardes, en el mes siguianie al gque se hulciers
reglizode el vige, sin nscesdad de notficacion vio comunicacion.
Aeirnisrrie, se desestimard Ia sollciiud de corvalidocin de vigje.

CarifULO v
FUNCIONES Y RESPONIABILIDADES SOBRE EL MANEIO Y ASIGHACION
DE PASAJES ¥ VIATICOS

ARTICULD 31.- (RESPONSABLES EN EL PROCESO DE ASIGNACION DE PASAJES
Y YIATICOS)

Son responsables del procese de Asignacion de Pasdes v Vigticos en &l
Ministerio de Culturas, Descolonizacén v Daspatiarcalzachon:

al La Jnidad Solicitonte, solicite o asignacion ce FPosajes v Vidgticos,
coino (Gastos de representacion (Redliza & ienado del Formuianio ae
Autorzacion v Solicitud de Pasajes v Vidtices), en conformided al POA
y Fresupuesto aprobadaos y vigentas.

bl La Unldod Fronciers [realiza o liquidacion ¥y re-lqmdur:'f:r‘ ch:rrm-:i
comssponda de pﬂ*ﬂ]&ﬁ y vidgticos, gesliona la emision de posgjes .

QErcos y Autorzacién de pageo).
c) El Area de Presupuestos (slabera o certficacion r::resuuues'mm}
d) El Area Contanls (Babora el C-31).
@) Bl Jefe de o Urldod Fnancisre japriena el C-31).

Ioa Ceniral, o e syacus h--em Fatasl, TElrf I'J'3'1 ?3?1&'29‘ -2157T717a:

La Par - Bodivin

1) El Director General de Asuntos Administrativos [flrn:l Ergf,r ﬁ’ﬁ.‘ x_ ,
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BOLIVIA

RHRIETERID DE CLLTUSAS,
DESCOLAMZACICH ¥ DESPATAARCALIZADI O

Lo Direccidn General de Asuntos Adminisfratives flene los siguientes
funciones:

o] Cumplir v hocer cumplir 8l pressnte Reglomento, de acuerdo a los
okjetivos, recusos ¥ naturoleza de las octividades cel Ministerio de
Culturas, Descolonizacidn v Dessalforcalizocion;

A troves de los Jefoturos de o Unidad Financiera, acministrar el
process de posaies y vigticos, desde el inicio hasta & Gsscargo
carespondiente;

b

Lo Unidad Financisra tiene las sigulentes funciones:

al Revisar los Formularios de Autorzacion v Solicitud de Foscjes y Vidtices
v raouisitos exigiacs de acuerde al presente Regla mentfo.,

b} Verficor o Asignacion de vidticos segin lo Bscala vigente.

c] liguigacién de posojes (ofecs, teresres ¥/o Auviales! v wiGlicos,
cucnde conasponda.

d) Recepcién, revision vy seguimienfo de
comespondente ol infarme da vigje y respaicos.

&) Gestionar la emision ds pasales Aéreos foda vez que cuenia con ko
documentacién conespondiente, en coordinacidn con lgs areos
sciiciiantes.

i Montener un rigoross contral de posajes ne uilizades v procedear da
acuerdo of Reglamentc vigants.

lo documeniacion

ARTICULO 32.- [PROAIBICIGN DE COMISION INDEFINIDA)

B Minisanic de Culturgs, Descolorizocion v Despatriorcalizacion, en
curmalimiento a los Decratos NE 15380 y N2 21384, prohlbe o decloracian en
carnison oficial per tiempo indefinido.

ARTICULD 33.« (RESPONSABILIDAD)

£l ‘neumplimiento del presente Reglomente, generard responzablidacd ce
acuerdo o lo dispussto s la Lay N 1178, la Ley N° 004, el Dacrela Suprema
M2 23318 - A v demds normativad, i
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LEGALIZACION

Laa presentes fotostdticas enfs, o286
san fopias fieies del original goe se
encuentran en archivos dﬂ_&éﬂ:‘_, de
Ministerie de Cuiturds, Descoiontracidn y
Degpatriarcallzacidn, por lo que cortifien
en atencion del arl. 1311 det Cédigo Civii.
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